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Atributiile postului:

1. Participa in Comisiile de evaluare a ofertelor pentru efectuarea achizitiilor proiectarii §i
executiei investitiilor publice, precum si a altor achizitii publice necesare pentru
obiectivele de investitii publice;

2. Intocmeste colaboreazi la intocmirea notele conceptuale §i caietele de sarcini pentru
obiectivele de investitii repartizate, derulate prin Compartimentul investitii si
management proiecte;

3. Solutioneaza corespondenta referitoare la obiectivele de investitii ale orasului, care se
deruleaza in cadrul Serviciului dezvoltare si sunt aprobate prin programe anuale;

4, Asigura participa la obtinerea avizelor si autorizatiilor necesare derularii investitiilor;

5. Colaboreaza cu structurile aparatului de specialitate in vederea indeplinirii obiectivului
general al institutiei;

6. Gestioneaza documentele in lucru din activitatea proprie si asigura pastrarea si arhivarea
corespunzatoare, in masura in care dispune de spatiu corespunzator, pana la predarea
acestora acestora catre compartimentul care se ocupa cu arhivarea documentelor din
institutie;

7. intocmeste situatiile statistice si raportarile lunare/trimestriale privind realizarea
investitiilor;

8. Intocmeste pentru fiecare investitie in parte, Fisa obiectivului de investitie in sistemul
informatic;

9. Participa la elaborarea procedurilor operationale si documentelor ce revin
compartimentului in vederea implementarii si mentinerii sistemului de control intern
Inanageﬁal;

10.ntocmeste programul/lista de investitii corelat/a cu datele legate de acestea (HCL-uri de
pprobare documentatii, decontari efectuate, valori contractate);

11.1ntocmeste documentele necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea
sumelor alocate pentru investitii pe capitole si obiective in timpul executiei bugetare,
jmpreuna cu serviciul buget - contabilitate;

12. Transmite Compartimentului Achizitii publice informatiile privind modalitatea indeplinirii
obligatiilor contractuale, pentru contractele gestionate, precum §i un exemplar
contractantului, conform prevederilor Legii nr. 98/2016 si HG nr. 395/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

13.Intocmeste  proiecte de  dispozitii in legitura cu activitatile de competenta
compartimentului, care i-au fost repartizate, precum si proiecte de hotarari pentru
obiectivele repartizate;

14.Urmareste participa la urmarirea derularea contractelor de proiectare, asistenta tehnica,
dirigentie de santier §i executie pentru obiectivele de investitii repartizate, pentru cele
finantate din bugetul local, pentru cele finantate de la bugetul de stat in cadrul
programelor nationale de dezvoltare locala (PNDL) prin MDLPA cat si a obiectivelor
finantate din fonduri europene (POR 2014 - 2020, etc.)

15.Colaboreaza la nivelul serviciilor specializate din cadrul institutiei la elaborarea
documentatiei aferente derularii procedurii de atribuire prin achizitie publica a
Acontractelor, servicii si lucrari, pentru obiectivele repartizate;

16. Inregistrare colaboreazi la inregistrarea derulare investitii (contracte, termene, valori,
etc.) in sistemul informatic INDECO - INVEST;

17. Rezolvarea participa la rezolvarea petitiilor si reclamatiilor de la cetateni i corespondenta
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cu institutiile publice (Consiliul Judetean Dambovita, Institutia Prefectului, etc.) si
societatile contractante.

18. Participa la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de fonduri nerambursabile;

19.indeplineste orice alte atributii din sfera de activitate, mentionate in legislatia din
domeniu, in vigoare si la solicitarea sefului ierarhic superior care nu contravin legii;

20.Organizeaza receptiile obiectivelor de investitii pe care le-a urmarit, precum si primirea
cartilor tehnice aferente acestora;

21.Preda in exploatare si administrare obiectivele pe care le-a urmarit, dupa finalizare, catre
directii/compartimente/servicii din cadrul primariei potrivit domeniilor de competenta;

22. Verifica devizele generale actualizate ale obiectivelor de investitii/asimilate investitiilor
repartizate;

23.Intocmeste procedurile operationale si documentele ce revin compartimentului in vederea
implementarii si mentinerii sistemului de control intern managerial;

24. Asigura si raspunde de initierea tuturor documentelor si demersurilor necesare promovarii
si aprobarii obiectivelor de investitii repartizate, in toate fazele de proiectare si de
executie, in conformitate cu legislatia in vigoare;

25. Verifica, semneaza si raspunde de documentele anexe pentru promovarea unor obiective
noi si cele pentru aditionarea unor contracte; verifica documentatiile tehnico-economice
repartizate, care vor fi supuse aprobarii Consiliului Local;

26.Tntocmeste pentru obiectivele de investitii repartizate: notele de fundamentare privind
necesitatea si oportunitatea inscrierii in Lista obiectivelor de investitii, notele
conceptuale, referatele de necesitate si justificare a valorii estimative pentru includerea
in Programul Achizitiilor Publice, procese verbale, ordine de incepere si ordine de sistare
pentru servicii/lucrari si altele;

27. Asigurarea gestionarii garantiilor de buna executie (constituire, valabilitate, prelungire,
modificare, restituire in conformitate cu prevederile legale);

28.Urmareste derularea lucrarilor prin vizite repetate pe santier pentru obiectivele
repartizate in conformitate cu graficul aprobat;

29. Participa la vizitele pe santier a reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructii,
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta, pentru obiectivele repartizate;

30.Verifici, semneazd si inainteaza la platd situatii financiare si liste de cantitati,
corespunzator cu stadiile lucrarilor verificate in cadrul vizitelor repetate pe santier,
pentru obiectivele repartizate;

31. Verifica si semneaza documentatiile NR - NCS, note de constatari pe stadii fizice pentru
obiectivele repartizate;

32.Urmarirea comportarii in timp a lucrérilor executate, in perioada de garantie si post
garantie;

Bibliografie
stabilita in vederea desfasurarii probei scrise in cadrul concursului
organizat in vederea ocuparii functiei publice vacante
INSPECTOR, CLASA |, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

1. ORDONANTA DE URGENTA nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea a Vl-a, Titlul | 5i II;

2. CONSTITUTIA ROMANIEI din 21 noiembrie 1991;

3. LEGEA nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

4. ORDONANTA GUVERNULUI nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare;

5. HOTARARE nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul

operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european si Fondul

de coeziune 2014-2020;

6. ORDONANTA DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor

europene pentru perioada de programare 2014-2020;

7. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

8. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

9. HOTARAREA nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
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documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
ublice;

I1)0. HOTARAREA nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii i

instalatii aferente acestora;

11. LEGEA nr. 273/1994 privind finantele publice locale;

Noti: Pentru toate actele normative mentionate sunt__valabile doar formele

actualizate/republicate

Tematica bibliografie
stabilita in vederea desfasurarii probei scrise in cadrul concursului
organizat in vederea ocuparii functiei publice vacante
INSPECTOR, CLASA |, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

1. ORDONANTA DE URGENTA nr.57/2019 privind Codul Administrativ

partea VI Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publicd si evidenta personalului pldtit din fonduri publice
Titlu | Dispozitii generale

Titlu Il Statutul functionarilor publici

Capitolul | Dispozitii generale;

Capitolul Il Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari publici;
Capitolul V Drepturi si indatoriri;

Capitolul VI Cariera functionarilor publici;

Capitolul VIl Sanctiunile disciplinare si rdspunderea functionarilor publici;
Capitolul IX Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu

2. CONSTITUTIA ROMANIEI din 21 noiembrie 1991

Titlu Il: Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale

Capitolul II: Drepturile si libertdtile fundamentale

Capitolul lll: Indatoririle fundamentale

Titlu Ill: Autoritdtile publice

Capitolul V: Administratia publicd - Sectiunea 2: Administratia publicd locald

3. LEGEA nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
Capitolul ll: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati in domeniul muncii

Capitolul IV: Egalitatea de sanse intre femei si bdrbati in cea ce priveste participarea la luarea deciziei
4. ORDONANTA GUVERNULUI nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminarea

Capitolul I: Principii si definitii

5. HOTARAREA nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european si Fondul
de coeziune 2014-2020

Art.6, Art.7, Art.13

6. ORDONAN’[A DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020

Capitolul I: Obiectul reglementat. Definitii

Capitolul IV: Prefinantarea

Capitolul V: Rambursarea chel tuielilor eligibile/ Mecanismul decontdrii cererilor de platd

7. Legea 10/1995 privind calitatea in constructii

Capitolul II: Sistemul calitdtii in constructii - Art. 8-21
Capitolul Ill: Obligatii si rdspunderi

Sectiunea 1- Obligatii si rdspunderi ale investitorilor - Art. 22
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Sectiunea a 2-a Obligatii si rdspunderi ale proiectantilor - Art. 23-24

Sectiunea a 3-a Obligatii si rdspunderi ale executantilor - Art.25

Sectiunea a 4-a Obligatii si rdspunderi ale specialistilor verificatori de proiecte, ale responsabililor
tehnici cu executia si ale expertilor tehnici, atestati - Art.26

Sectiunea a 5-a Obligatii si rdspunderi ale proprietarilor constructiilor - Art.27

8. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii
Capitolul I: Autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii - Art.1 (alin. 1, 11), Art.2 (alin. 2, 2°1),
Art. 5 (alin. 1, 3 si 4) si Art. 7

9. HOTARAREA nr. 907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice

Capitolul I: Dispozitii generale - Art.1, Art.2

Capitolul II: Nota conceptuald si tema de proiectare - Art.3, Art.4

Sectiunea a 3-a Studiul de fezabilitate - Art.7, Art.8

Sectiunea a 4-a Documentatia de avizare a lucrdrilor de interventii - Art.9

Sectiunea a 5-a Devizul general si devizul pe obiect - Art. 10

Sectiunea a 6-a Proiectul pentru autorizarea/ desfiintarea executdrii lucrdrilor i proiectul tehnic de
executie -Art. 11, Art.12

Anexa 6-METODOLOGIE privind elaborarea devizului general si a devizului pe obiect

Anexa 8-Devizul obiectului - continut - cadru

10. HOTARAREA nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si
instalatii aferente acestora;

Capitolul Il - Receptia la terminarea lucrdrilor;

Capitolul Ill - Receptia finald;

11. LEGEA nr. 27311994 privind finantele publice locale
Capitolul Il - Procesul bugetar, Sectiunea a 3-a - Prevederi referitoare la investitii publice locale;
Capitolul IV - Finantarea institutiilor publice;

Intocmit,
Sef Seviciu Dezvoltare
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